
 

 

 

 

 

 

 

Wir sorgen dafür, dass sich unsere rund 4'100 Einwohner/innen wohl fühlen und sie weiterhin in 

einer lebenswerten Gemeinde wohnen dürfen. Hilfst du uns dabei? Werde Teil von unserem Team, 

denn wir suchen per 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung eine/n 

 

 
 

Unser Angebot: 

- interessante, abwechslungsreiche und selbstän-

dige Aufgaben 

- attraktive Arbeitsbedingungen 

- flexible Arbeitszeitmodelle 

- flache Hierarchien 

- sympathisches Team mit kollegialem Umgang 

- individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Dein Profil: 

- abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung,  

vorzugsweise auf einer öffentlichen Verwaltung 

- Motivation für eine Arbeit zum Wohl der Gesell-

schaft und Bevölkerung 

- EDV affin (unsere Programme: M365, NSP, CMI 

Axioma) 
 

Deine Hauptaufgaben: 

- Selbständige Bearbeitung von Einbürgerungsge-

suchen Ausländer + Schweizer 

- Verantwortlich für Wahlen und Abstimmungen 

- Mitarbeit in Projekten 

- Sekretariatsarbeiten Zentrale Dienste, Sozialamt, 

Bau und Umwelt 

- Kundenkontakt am Schalter und Telefon  

 
 

Verwaltungsmitarbeiter/in 80 - 100 % 

Hast du Fragen?  
Silvan Hodel, Gemeindeschreiber,  

Tel. 041 939 31 35 gibt dir gerne  

Auskunft. Weitere Informationen über 

unsere Gemeinde findest du unter  

www.nottwil.ch. 

 

Neugierig? 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung: 

 www.nottwil.ch/de/jobs 

 bewerbung@nottwil.ch 

 Geschäftsleitung Gemeinde Nottwil 

 Zentrum Sagi 

 6207 Nottwil 

 

Ein Motivationsschreiben  

ist nicht notwendig.  

 

 


